
GYMNASIUM MUNSTER - BIBLIOTHEK / MEDIOTHEK 

Benutzungsordnung für die Bibliothek/Mediothek 

1. Allgemeines 

Die Bibliothek/Mediothek des Gymnasiums Munster ist eine Schüler- und 
Lehrerbibliothek/Mediothek mit Medienbestand und internetfähigen 
Computerarbeitsplätzen. 
Sie dient der Bildung und Information. 

2. Benutzung 

Die Benutzung der Bibliothek/Mediothek ist unentgeltlich. 
Alle Schülerinnen, Schüler und Lehrkräfte sind berechtigt, 
- in der Bibliothek/Mediothek während der Öffnungszeiten zu arbeiten und 
- kostenlos Medien aus der Bibliothek/Mediothek auszuleihen. 
Taschen jeglicher Art dürfen nicht mit in die Bibliothek/Mediothek genommen werden. 
Jeder Benutzer hat sich so zu verhalten, dass andere Benutzer nicht gestört oder in 
der Benutzung der Bibliothek/Mediothek beeinträchtigt werden. 
Speisen und Getränke dürfen in der Bibliothek/Mediothek nicht verzehrt werden. 

3. Leihfrist, Verlängerung, Vormerkung 

Die Leihfrist beträgt für Bücher, Zeitschriften und für alle sonstigen Medien vier 
Wochen. 
Sie kann verlängert werden, sofern keine Vormerkung vorliegt. 
Die ausgeliehenen Medien sind bis zum Ablauf der Ausleihfrist zurückzugeben. 

4. Behandlung der Medien 
Jeder Benutzer ist verpflichtet, die ausgeliehenen Medien sorgfältig zu behandeln 
sowie deren Verschmutzungen und Beschädigungen zu vermeiden. Dazu gehört 
auch das Umbiegen und Anfeuchten von Ecken in Büchern und Eintragungen darin 
sowie das Beschädigen von CD- DVD- und Kassettenhüllen. Videos und Kassetten 
sind vor der Rückgabe zurückzuspulen. 
Der Benutzer soll auf Mängel hinweisen, die sich bei Entgegennahme eines Mediums 
feststellen lassen. Der Verlust eines Mediums ist unverzüglich anzuzeigen. Bei 
Beschädigung oder Verlust eines Mediums ist der Benutzer schadensersatzpflichtig. 
Entliehene Medien dürfen nicht für kommerzielle Zwecke verwendet oder an andere 
Personen weitergereicht werden. 
Benutzer, die gegen diese Ordnung verstoßen, können auf Zeit oder Dauer von der 
Benutzung der Bibliothek/Mediothek ausgeschlossen werden. 

5. Öffnungszeiten 
Die Bibliothek/Mediothek ist von montags bis donnerstags von 9:20 bis 14:00 Uhr 
und freitags von 9:20 bis 13:05 Uhr geöffnet. 
In dieser Zeit können die Medien entliehen und zurückgegeben werden. 
Änderungen der Öffnungszeiten werden mittels Aushang an der Eingangstür (Aula) 
mitgeteilt. 
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